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Opleidingsniveau Je bent in het bezit van een bachelor boekhouden of fiscaliteit.
Voorwaarden Wanneer je slaagt voor de selectie, moet je op de datum van indiensttreding:
v' een gedrag hebben dat in overeenstemming is met de eisen van de beoogde
betrekking
v' de burgerlijke en politieke rechten genieten
v' over het juiste diploma beschikken (Indien je je diploma behaalde in het
buitenland of in een andere taal, neem je best contact op met de
selectieverantwoordelijke)
Wij kunnen ons volledig vinden in de idee van gelijke kansen, daarom zijn de kwaliteiten
van mensen heel wat belangrijker dan leeftijd, geslacht, etnische afkomst of nationaliteit.
Wij hechten veel belang aan de principes van duurzame ontwikkeling en vragen onze
toekomstige medewerkers hiertoe hun steentje bij te dragen.
Profiel Kennis:
e Je hebt een goede kennis van administratief beheer
. Kennis van openbare comptabiliteit en openbare financién zijn een pluspunt
. Kennis van de tweede landstaal is een pluspunt
e Je hebt een goede kennis van informatica (Word, Excel)
Persoonlijke vaardigheden:
e Je maakt integraal deel uit van het team en zet je in om de vastgestelde
doelstellingen te realiseren, in samenwerking met jouw collega’s
e Je bent flexibel, dienstbaar en loyaal
e Je beschikt over analytische en synthetische vaardigheden
e Je kan correct informatie interpreteren die afkomstig is van verschillende bronnen
en legt de goede verbanden; je bent in staat deze informatie duidelijk samen te
vatten
e Je hebt voldoende zelfvertrouwen om met stress en onverwachte situaties om te
gaan
e Je bentin staat zelfstandig en autonoom te werken. Onverwachte situaties
schrikken je niet af. Je zoekt alternatieven om tot een doeltreffende en geschikte
oplossing te komen
e Je stelt je proactief op om de nodige informatie te bekomen voor het uitoefenen
van de functie. Je hecht veel waarde aan het correct en snel beantwoorden van
de vragen van collega’s
Ervaring Ervaring als boekhouder bij TO lienst is een pluspunt.
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Taakomschrijving De financiéle cel van de Algemene Directie Veiligheid en Preventie staat in voor controles
van de uitgaven gedaan door steden en gemeenten in het kader van actieplannen. Die
worden gesubsidieerd door de Minister van Binnenlandse Zaken inzake veiligheids- en
preventiemateries.

Deze cel is dus verantwoordelijk voor de verstrekking van subsidies van lokale
autoriteiten, voor de controle van de bewijsstukken en voor het beheer van het globale
fonds.

Sinds het ontstaan van deze cel, in 1995, geeft ze de gelegenheid aan federale
autoriteiten om lokale initiatieven, die belangrijk zijn voor het federale niveau, te
ondersteunen. Het betreft hier onder andere acties die geleverd worden in het kader van
veiligheid en preventie, zoals bijvoorbeeld de Veiligheids- en Preventieplannen,
drugsplannen, premies voor inbraakpreventie, supralokale acties en tegemoetkomingen
voor de gemeenten van het Brussels Hoofdstedelijk Gewest voor de organisatie van de
Europese toppen. Wat betreft het Veiligheidsfonds, gaat dit om een budget van ongeveer
41 miljoen euro. Voor de subsidies bestemd voor de Europese toppen bedraagt het
budget jaarlijks 25 miljoen euro.

De financiéle cel staat ook in voor het aanpassen van de reglementering die wordt
opgelegd en het door geven van de rekeningen aan de controle instanties.
In dit kader staat de boekhouder in voor de volgende taken:

e Als boekhouder, opvolging en controle verzekeren van de uitgereikte
subsidies aan de lokale instanties in het kader van actieplannen over veiligheid
en preventie. Het betreft de volgende taken:

v" Nauwgezette boekhoudkundige opvolging (van de fiches) van de
bewijsstukken ingegeven door de lokale instanties ter
rechtvaardiging van het gebruik van de toegekende subsidies

v" Opmaken van de financiéle berekeningen die te maken hebben met
de subsidies

v" Informatie opvragen die noodzakelijk is voor de financiéle
berekeningen bij collega’s, lokale verantwoordelijken en andere
administratieve instanties

v" Waken over de technische aspecten van het boekhouden/het
budget/de reglementaire richtlijnen die van toepassing zijn op de
gesubsidieerde actieplannen

e Alsleidinggevende, waken over de uitvoering van de procedures die
samenhangen met financiéle berekeningen. Het betreft volgende taken:

v" Beheer van de verzameling van informatie en bewijsstukken die
noodzakelijk zijn voor de realisatie van financiéle berekeningen

v' Verzekeren van het dagelijkse beheer, de opvolging en controle van
de boekhoudkundige bewijsstukken

v" Beheer van de financiéle berekeningen van subsidies

v' Beheer van de databank en up to date houden van de inventaris

v' Opstellen van een periodiek overzicht en dit rapporteren aan de
betrokken dienst(en)
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e Alsadviseur

v"Instaan als contactpersoon en ondersteuning tussen het lokale
niveau (gemeenten, politiezones, provincies, etc.) en het federale
niveau, in het kader van financiéle aspecten van de uitvoering van
een lokale politiek rond veiligheid en preventie

v' Expertise ontwikkelen over veiligheid en preventie zodat men
adviezen kan geven aan de verantwoordelijken, lokale
verantwoordelijken, collega’s en andere leden van de Directie

Het betreft volgende taken:

v" Antwoorden formuleren op vragen van derden, lokale
verantwoordelijken en andere administraties

v' Technisch advies verlenen betreffende de ontwikkeling en de
uitvoering van een financiéle planning

v" Algemeen advies formuleren op een schriftelijke of mondelinge wijze

v" Verzamelen van verschillende gegevens voor de samenstelling van
complexe dossiers zodat men, op basis van deze gegevens, een
duidelijk en gemotiveerd advies kan geven

v" Deelnemen aan werkgroepen in een domein waarin men technische
of reglementaire expertise bezit

v" Beschikbaar zijn voor collega’s of andere leden van de Directie voor
het beantwoorden van specifieke vragen

v" Deelnemen aan conferenties/opleidingen en vergaderingen zodat
men zijn/haar expertise kan uitbreiden

Verloning Je wordt aangeworven in de graad van financieel deskundige (niveau BF1).

Minimum aanvangswedde: 24 969,06 euro (bruto jaarsalaris, reeds aangepast aan de
huidige index, zijnde 1.4859).

Wij bieden een contract van bepaalde duur voor één jaar met zeer grote kans op
verlenging.

Voordelen De FOD Binnenlandse Zaken kent een systeem van glijdende uren.

Elke medewerker heeft 26 vakantiedagen en de mogelijkheid om overuren te
recupereren met een maximum van 6 dagen per 4 maand.

Gratis woon-werkverkeer met het openbaar vervoer, mogelijkheid tot telewerken,
hospitalisatieverzekering aan zeer interessante voorwaarden, een aantrekkelijke
vakantieregeling, bijkomende vakantiedagen tussen Kerst en Nieuwjaar en kinderopvang
tijdens de schoolvakanties aan zeer voordelige tarieven.

Je draagt bij tot het beter functioneren van de overheid en vervult daarbij een belangrijke
maatschappelijke rol.

Meer info Contactpersoon voor informatie i.v.m. de functie:

De heer Philip Willekens, Directeur

e-mail: philip.willekens@ibz.fgov.be

tel: 02/557 35 84

Voor meer informatie over de Algemene Directie Veiligheid en Preventie kan je terecht op
de website http://www.besa Tg’gp
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Hoe Solliciteren Stuur je motivatiebrief en een recent CV voor 10 februari 2010 (liefst per e-mail) met
vermelding “boekhouder ADVP" naar:

FOD Binnenlandse Zaken

Stafdienst P & O, Personeelsbewegingen

t.a.v. Sofie Coppens

sofie.coppens@ibz.fgov.be

Leuvenseweg 1

1000 Brussel

tel: 02/500 22 19 - fax: 02/500 20 52

Selectietesten gaan door op donderdag 18 februari 2010.
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